BESZAMOLO
A BONYHADI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
2022. EVI MUNKAJAROL




Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 84.§-a értelmében a helyi Onkorményzat képviselO-testiilete az Onkorményzat
mikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6é feladat- és hataskorébe tartozo ligyek
dontésre valo elokészitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri
hivatalt vagy ko6zos Onkormanyzati hivatalt hoz 1étre. A hivatal kdézremiikodik az
onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egylittmiikodésének
Osszehangolaséaban.

Az Motv. 85.§ (1) bekezdése értelmében kozos dnkormanyzati hivatalt hoznak létre azok a
jarason beliilli kozségi Onkormanyzatok, amelyek kozigazgatasi teriiletét legfeljebb egy
telepiilés kozigazgatasi teriilete valasztja el egymastol, és a kozségek lakossagszama nem
haladja meg a kétezer fot.

A Bonyhadi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) 2013. januar 1-jén alakult
Bonyhad varos és 8 kozség részvételével. 2020. januar 1-jét6l — immar 10 telepiilésre boviilve
— Bonyhad véaros, Bataapati, Bonyhadvarasd, Graboc, Izmény, Kisdorog, Kisvejke, Moragy,
Modcsény és Varalja kozségek onkorményzatai kozos onkormanyzati hivatalt hoztak 1étre az
Motv. 84-85. § rendelkezései alapjan megalkotott megallapodassal. A Bonyhadi K&zos
Onkormanyzati Hivatal ij Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SzMSz) 2021.
februar 1-jén 1épett hatalyba, jelentésen megvaltoztatva a korabban hatalyban 1évo
osztalyszerkezetet.

A ko6z6s onkormanyzati hivatal székhelye Bonyhad varos, ugyanakkor valamennyi kézségben
kirendeltség miikodik. Allando kirendeltség talalhato Bataapati, Izmény, Kisdorog, Kisvejke,
Moragy, Mdcsény €s Varalja kozségekben, mig Bonyhadvarasd, Graboc esetében iddszakos
iigyfélszolgalat biztositja a feladatellatast. Az allando kirendeltségek koziil 5 kdzségben 1-1 6
koztisztviseld, 1 telepiilésen 2 6, mig 1 kozségben 4 f6 koztisztviseld latja el a feladatokat. A
pénziigyi-gazdalkodasi feladatok ellatasa 4 kozség esetében helyben torténik, 5 kdzség esetében
a Pénziigyi Osztaly munkatdrsai Bonyhadrdl latjak el ezen feladatokat. A jegyzdi feladatokat
valamennyi telepiilésen megfeleld képzettséggel/végzettséggel rendelkezd kolléga latja el,
hetente tobb alkalommal személyes jelenlét biztositasa mellett.

. Személyi és targyi feltételek

A Bonyhadi K6zos Onkormanyzati Hivatal engedélyezett 1étszama 2021. februar 1-jété1 59,25
allashely. 2022-ben ez a létszam valtozatlan maradt, 6 f0 tartosan tavollevo kolléga helyén 4 {6
helyettesit6 volt, 3 kolléga jott vissza fizetés nélkiili szabadsagrol, koziiliik 1 f6 tavozott téliink.
1 kollégat 2023. évben varunk vissza. A hivatal koztisztviseldi rendelkeznek a munkakoriik
ellatasahoz sziikséges iskolai és szakmai végzettséggel, mintegy 66% fels6foku végzettségii, az
elmult év adatdhoz képest nem valtozott. A dolgozoék nagy tobbsége alapvizsgaval és
szakvizsgaval rendelkezik, 2022. marcius 31-én 3 dolgozo teljesitette sikeresen a kozigazgatasi
alapvizsga letételének kotelezettségét, és tovabbi 2 0 teljesitette szakvizsga kotelezettségét
2022. évben.

A munkavégzéshez sziikséges targyi feltételek mind a Ko6zos Hivatal székhelyén, mind a
kozségek kirendeltségein rendelkezésre allnak. Ez utdbbi helyeken az dnkormanyzatok az
elmult években torekedtek sajat forrasok €s palyéazati tdmogatasok felhasznéalasaval a hivatali
épiileteket felujitani, a munkakoriillményeket javitani.
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Az energiadrak drasztikus emelkedése okan a Hivatal is takarékossagi intézkedések
bevezetésére kényszeriilt. A 2022-es flitési idény kezdetétdl a kollégak a pénteki munkanapokat
otthoni munkavégzéssel toltik. Bar tartottunk ennek hatékonysagatol, mara elmondhat6, hogy
a kisérlet sikeresnek bizonyult, a kollégdk megszoktak a home office intézményét, és az
iigymenetben semmilyen késedelemmel nem kellett szembesiilnlink. Az ennek folytan elért
megtakaritas a székhely épiiletben - hozzavetdlegesen - a 2021. év azonos iddszakahoz képest
gazfogyasztasban 28%, villamos energia fogyasztasban 37%.

A 2022. év masodik félévében napi rendszerességgel 6-7 kolléga —a GESZ-szel egylittmiikodve
- foglalkozott folyamatosan az Onkormanyzat és intézményei, tovabba a lakas- és egyéb
ingatlan alloméany energia felhasznalasaval, beszerzésével, a szolgéltatok és az Allamkincstar
felé¢ leadand6 adatszolgaltatasokkal, az energetikai szakemberrel és egyéb érintettekkel valo
folyamatos egyeztetéssel, a néhany napos iddtartamt jogvesztdé hataridok betartasaval.
Meglatasom szerint a csapatmunka eredményes volt, a kozpontositott kozbeszerzési
rendszerben sikeres eljaras bonyolddott a gaz és villamos energia beszerzésre.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal munkatarsai — kiemelten a jegyzéi feladatokat ellat kollégak
— a kozségeket is folyamatosan segitették ebben a munkaban.

1. Gazdalkodas

A Bonyhadi K6z6s Onkormaényzati Hivatal a koltségvetési szervekre vonatkozo jogszabalyi
rendelkezések értelmében Onalléan gazdalkodo koltségvetési szerv. Az Motv. 85.§ (11)
bekezdés szerint a kozos hivatal mikodési koltségeit a kozds hivatalhoz tartozd
onkorményzatok - eltéré megallapodasuk hidnyéaban - lakossagszdmuk aranyaban biztositjak.
A miikddéshez biztositott dllami tdmogatis Bonyhad Varos Onkorményzata szamlajara keriil
folyositasra. A hivatal koltségvetésében van megtervezve valamennyi személyi juttatds a
jarulékaival, a kikiildetések, koltségtéritések, tovabba az éves képzési koltségek, valamint a
kozosen felmeriilé dologi kiadasok. A kirendeltségek, valamint a székhely épiiletének dologi
kiadasai a telepiilések koltségvetésében keriilnek megtervezésre, a személyi kiadasokhoz két
telepiilés jarult hozza 2022. évben is — az ott dolgozo6 kollégak atlagnal kedvezObb bérezése
okén. Varhatéan 2023-t6l lesz sziikség els6 alkalommal a tobbi telepiiléstdl is hozzajarulés
befizetésére annak ellenére, hogy a létszam nem novekedett. A 2023. év elején bevezetett 10%-
os illetményalap emelést a telepiilésekkel leegyeztettiik, azzal valamennyi polgarmester
egyetértett.

11, Jegyzdi feladatok ellatasa, iigyfélfogadas

Az Motv. 86.§ (1) bekezdés értelmében a koézos Onkormanyzati hivatal jegyzbje, vagy
aljegyzdje, vagy megbizottja koteles a képviseld-testiilet iilésén részt venni, és ott a sziikséges
tajékoztatdst megadni, tovabbd a (2) bekezdés szerint az ¢érintett képviseld-testiiletek
megallapodasa alapjan koteles biztositani az egyes telepiiléseken torténd iligyfélfogadast. 2021.
majus ota két kozségben (Moragy, Bataapati) jegyzOi feladatokat ellatdo kollégand sziilési
szabadsagon van, itt a jegyzOi feladatokat helyettesitéssel latjuk el. Varhatéan 2023.
novemberében szamithatunk ismét a kollégané munkajara. A 10 telepiilésen jelenleg 4 6 latja
el a jegyzOi teenddket, ez idonként (pl. egy f6 kiesése esetén, vagy a feladatok halmozodéasa
esetén) kevésnek bizonyul.



Az allando és iddszakos iligyfélszolgalatok miikddtetésével a kirendeltségek biztositjak
valamennyi kozségben az tligyfélfogadast, azonban folyamatosan torekedni kell arra, hogy
minden telepiilésen a lakossagi igényekhez igazodjon az ligyfélszolgalatok mitkddése.

IV. A képviselo-testiiletek, bizottsagok, nemzetiségi 6nkormanyzatok, tarsulasok
miikodésével kapcsolatos feladatok
Hivatali miikodés

A képviselO-testiiletek, bizottsagok, nemzetiségi Onkormanyzatok, tarsuldsok miikodését
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatok, egylittmiikodési megallapodasok, tarsulasi
megallapodasok, munkatervek szabalyozzak, amelyek a hatalyos jogszabalyoknak és a helyi
igényeknek megfelelden keriiltek kialakitasra.

A képviselo-testiileti jegyzokonyvek a Tolna Megyei Kormanyhivatal részére a Torvényességi
Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartas (TFIK) Modulon keresztiil feltoltésre keriiltek.

A koz0s hivatal 10 telepiilésén 2022. évben Gsszességében 296 testiileti, bizottsagi, nemzetiségi
onkormanyzati, illetve tarsulasi ilés keriilt megtartasra. Ez 152-vel tobb, mint a covid
jarvannyal terhelt 2021-es év adata.

Valamennyi telepiilésen valamennyi dnkorményzat és nemzetiségi Onkormanyzat eleget tett a
kozmeghallgatés tartasi kotelezettségének.

Az év soran Osszesen 126 rendeletet, valamint 3211 hatarozatot hoztak a testiiletek és egyéb
szervek. Ezen feliil 366 db nemzetiségi onkormanyzati dontés sziiletett.

2022. évben a Bonvhadi K6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz tartozo telepiiléseken az alabbi
szamu testiileti ilések keriiltek megszervezésre

Bonyhad
Bonyhad Varos Onkorményzata 33 iilés (19 nyilt tilés, 14 zart ilés)
Human Bizottsag 23 iilés (11 nyilt wilés, 12 zart Gilés)
Pénziigyi Bizottsag 19 iilés (11 nyilt tilés, 8 zart tilés)
Bonyhéadi Német Onkormanyzat 15 ilés (14 nyilt Gilés, 1 zart tilés)
Bonyhadi Német Onkormanyzat Pénziigyi Biz. 4 ilés
Bonyhad Varos
Roma Nemzetiségi Onkorményzata 11 dilés (9 nyilt iilés, 2 zart iilés)
VOT Tarsulési tandcsiilés 6 tlés

Bataapati
Bataapati Kozség Onkormanyzata 24 iilés
Ugyrendi Bizottsag 1 iilés

Bonyhadvarasd
Bonyhadvarasd K6zség Onkormanyzata 15 iilés
Ugyrendi Bizottsag 1 iilés
Német Onkormanyzat Bonyh4dvarasd 5 iilés

Graboéc
Graboc Kozség Onkormanyzata 11 ilés
Ugyrendi Bizottsag 6 iilés

Izmény



Izmény K6zség Onkormanyzata

14 ilés

Kisdorog
Kisdorog Kozség Onkormanyzata 11 iilés
Ugyrendi Bizottsag 5 iilés
Kisdorogi Német Onkormanyzat 8 iilés
Kisvejke
Kisvejke Kozség Onkormanyzata 20 iilés
Kisvejkei Roma Onkormanyzat 6 iilés
Kisvejkei Német Onkorméanyzat 7 tlés
Moragy
Moéragy Kozség Onkormanyzata 16 iilés
Moéragyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 7 tlés
Moéragyi Német Nemzetiségi Onkorményzat 7 ilés
Moécsény
Mdcsény Kozség Onkormanyzata 16 iilés
Ugyrendi Bizottsag 2 iilés
Varalja
Viralja K6zség Onkormanyzata 16 tilés
Viraljai Német Nemzetiségi Onkorményzat S tlés
Jogi és Ugyrendi Bizottsag 5 ilés
Viralja K6zség és Nagymanyok Véros
Szocialis intézményfenntarté Tarsuldsi Tanacsa 4 {ilés
Osszesen: 296 iilés
2022. évben a Bonyhadi Kézds  Onkormanyzati Hivatalhoz tartozd telepiilések
onkorményzataindl, tarsuldsaindl az alabbi szamu dontések sziilettek
Rendeletek | Testiileti/polgarmesteri/elnoki Nemzetiségi
/bizottsagi /tarsulasi onkormanyzat
hatarozatok hatarozatai
Bonyhad dsszesen 17 741 169
Bonyhad Varos 17 234
Onkormdanyzata
Bonyhddi ~ Német 7 88
Onkormanyzat
Bonyhad Varos 0 81
Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata
Human Bizottsag 349
Pénziigyi Bizottsag 115
VOT 36
Bataapati 8 342
Bonyhadvarasd 15 57 16
Grabéc 11 69
Izmény 10 327
Kisdorog 14 71 70
Kisvejke 12 70 24




Moragy 10 377 76
Moécsény 12 92

Viralja 17 565 11
Telepiilések 126 3211 366
0sszesen:

A testiileti munkaval kapcsolatban elmondhato, hogy ebben az évben semmi nem korlatozta a
testlileti munkat, az tilések szama a 10 telepiilésen az el6z6 évi 144-rél 296-ra nétt. A dontések
szamaban ismét emelkedés mutatkozik, a rendeletek esetében ez az emelkedés 27%, a
hatérozatok és a nemzetiségi onkormanyzatok dontései esetében a ndvekmény nem jelentds.

V. Az egyes szervezeti egységek miikodése
V.1. Hatosagi Osztaly

A hatbsagi osztaly vezetését az aljegyzé latja el. Az osztalyhoz 16 6 tartozik, ebbdl 13 6
dolgozott 2022-ben ¢és 3 f6 GYED miatt tartésan tavol van. 1 f6 jegyz6i megbizott
Bonyhadvarasd, Izmény és Varalja jegyzoi feladatait latja el. A Hatdsagi Osztalyhoz tartoznak
a Bonyhadvarasd, Graboc, [zmény, Kisdorog és Varalja kirendeltségein dolgozé kollégak.

A szocialis igazgatasban 3 {0, ipar-kereskedelmi igazgatésban 1 {6, anyakdnyvi igazgatasban 2
{6, altalanos igazgatasban 3 f6 munkavallalo latta el a feladatokat.

Az aljegyz0 latja el a jegyzoi feladatokat Kisdorog és Grabdc telepiiléseken. Tovabba Bonyhad
Viéros Onkormanyzata, az Orszagos Szociélis Informaciés Rendszer (KENYSZI, OSZIR) e-
képviseldi feladatait. Ennek soran a Bonyhadi Varazskapu Bolcséde és Ovoda, valamint a
Bonyhadi Gondozasi Kézpont miikodési engedélyével kapcsolatos ligyeket intézi. Ezen tal a
Gondozasi Kozpont munkatarsai és a Bonyhadi Kozos Onkormanyzati Hivatal szociélis
feladatokat ellatdo koztisztviseldi, e-képviseldi és e-ligyintézdi jogosultsdgainak kezelése is
feladata. Ellatja tovabba a tarsashdzak torvényességi feliigyeletével kapcsolatos jegyzoi
feladatokat.

Az osztaly munkdjaban a legmeghatarozobbak a szocidlis ligyek (telepiilési timogatasok), az
anyakonyvi ligyek €s az ipari-kereskedelmi igazgatas. A legtobb ligyfél ezekben az ligyekben
keresi fel az osztalyt. Nagy tigyfélforgalmat bonyolit le még a kozfoglalkoztatas és a kozérdekii
munkaval kapcsolatos ligyintézés.

Az osztaly a feladatait az anyakonyvi igazgatas, a hagyatéki tligyek, a talalt targyak tigyei, a
kozfoglalkoztatas és kozérdekll munka, valamint a birtokvédelmi eljaras kivételével a Bonyhadi
K6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz tartozé mind a 10 telepiilésre kiterjedéen ellatja.

A szocialis igazgatdssal kapcsolatos ligyek kapcsan az osztaly latja el a lakasfenntartashoz, az
apolashoz, az idéskoruak ellatasahoz, a temetéshez, a l1étfenntartashoz, a gyogyszerkiadashoz,
a raszorult gyermekek sziinidei tdborozdsdhoz, a Bursa Hungarica Fels6oktatasi
Osztondijpalydzathoz nyujtott telepiilési tamogatasok és koztemetések dontés el8készitd és
végrehajtasi feladatait. Bonyhad Varos Onkormanyzata és a Bonyhadi K6zés Onkormanyzati
Hivatalhoz tartoz6 telepiilések egy széleskorl telepiilési tdmogatasi rendszert alakitottak ki,
amely azok szamara, akik alanyi jogli tamogatasban nem részesiilhetnek, segitséget jelenthet
nehéz élethelyzetiikre.



Az anyakonyvi igazgatisban — melyet 8 telepiilés vonatkozasdban Bonyhadon latunk el - az
adatok, adatvaltozasok elektronikus rogzitése folyamatos feladatot jelent. Emellett a
hazassagkotések lebonyolitdsa sok munkaidén kiviili feladatot jelent az anyakonyvvezetok
szamara, amelynek elszamoldsa a helyi rendeletben meghatarozott médon torténik. A
hagyatéki iigyek esetében a halotti anyakonyvvezetést kovetden a hagyatéki leltar felvétele,
esetleges pothagyaték felvétele és a kozjegyz6 szdmara torténd megkiildése jelent feladatot.

Az ipar-kereskedelmi igazgatdst ellatdé 1 {6 ligyintéz6 feladatai kozé tartozik a bejelentés
koteles, a miikodési engedély koteles kereskedelmi tevékenység, a szallashely lizemeltetéssel
kapcsolatos eljaras, valamint a bejelentés koteles és a telepengedély koteles ipari
tevékenységgel kapcsolatos eljarasok lefolytatasa.

A jegyz0 hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljards nagy koriltekintést igényel, hisz a bejelentd
allampolgarokat érzékenyen érintd ligytipusrél van szo. Az ligyben hozott dontést, ha
sérelmesnek tartja az egyik fél, akkor birdsagtol kérhetd a hatarozat megvaltoztatasa.

A gyamhatosagi feladatok kozé tartozik a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, illetve a
gyermekek hatranyos/halmozottan hatranyos helyzetének megéllapitasa, ill. feliilvizsgalata
elokészitése, adminisztracioja.

A kozfoglalkoztatasi programot 2022-ben 16 6 foglalkoztatottal kezdte Bonyhad Varos
Onkormanyzata, mely év végére lecsdkkent 15 fére. A veliik kapcsolatos, teljes kord
munkaiigyi adminisztracid, valamint a jardsi hivatallal torténé kapcsolattartas jelentds
adminisztrativ feladatot jelent az 4ltalanos igazgatasi ligyintézdnek. 2022-ben a Foglalkoztatasi
Osztaly mar nem inditott nagy szdmban tanfolyamokat, csak a hosszabb tdva kozfoglalkoztatasi
programokat.

Kornyezet-tanulmdannyal kapcsolatos megkeresések a birdsagoktol, illetve a jarasi hivatalok
gyamiigyi osztalyairol érkeznek elssorban a hivatalhoz.

A haszonbérlettel és az adas-vétellel kapcsolatos foldhirdetményeknél valtozas tortént a 2022-
es évben. Tavaly 6ta mar a helyi, illetve a megyei foldhivatalnak nyujtjak be az ligyfelek a
haszonbérleti és adasvételi szerzOdéseket, melyeket a foldhivatalok ellen6rzés utan
tovabbitanak nekiink kozzétételre. A hirdetményi uton kozzétett szerzédések a lejarat utan
ismét a foldhivatalhoz keriilnek bejegyzésre. Pontos, hataridore torténd teljesitést igényel az
igyintézés a foldtorvényben foglaltaknak megfelelden, hiszen jelentds anyagi érdek fliz8dik
minden szerzddéshez.

Hirdetmények kifiiggesztése a kiillonbozé hatdsagoktol, hivatalos szervektdl, birdsagoktol
folyamatosan érkezik az év soran. Annak teljesitésérél minden esetben irasban visszaigazolast
adunk a megkeresd szervnek.

Talalt targyak kapcsan az osztaly latja el a talalt targy atvételével, 6rzésével €s talalo részére
torténd atadasaval kapcsolatos feladatokat a Ptk-ban foglaltak szerint.

A hatosagi bizonyitvanyok kiadasa jelentdsen megnovekedett a tavalyi évben, a
gazkedvezményt igénylok nagy szama miatt. Ezekben az esetekben a kérelmet kovetden a
helyszini szemle megtartasa utan keriiltek kiadasra a hat6sagi bizonyitvanyok, illetve elenyészo
esetben az elutasito hatarozatok.



Egyéb igazgatasi iigyek koziil a Kozoktatasi Informacios Rendszerben (KIR) torténd fenntartoi
adatszolgaltatas, szocialis ¢és szolgalati lakéasigények nyilvantartdsa, mezdégazdasagi
vadkarokkal kapcsolatos feladatok, méhészek nyilvantartasa, ebek nyilvantartasa,
zajkibocsatasi hatarértékének megallapitasa, rendezvények engedélyeztetési eljardsa érdemel
emlitést. Az osztaly feladatkorébe tartozo OSAP és egyéb statisztikai jelentések rogzitése és
megkiildése.

A jelentdsebb iigytipusok szama 2022-ban:

AnyakoOnyvi igazgatas 1433 db
Telepiilési timogatasok 1131 db
Hagyatéki tigyek 276 db
Fo6ldhirdetmények kifliggesztése 224 db
Hirdetmények kifliggesztése 184 db
Hatdsagi bizonyitvanyok kiallitasa 166 db
Gyambhatosagi tiigyek 164 db
Adatszolgaltatasok személy-és lakcimnyilvantartasbol 152 db
Kereskedelmi igazgatas, szallashely 138 db
Kozfoglalkoztatas, kozérdekit munka 90 db
Szocialis és szolgalati lakasiigyek 36 db

Az el6z6 év adataival Osszevetve a legtobb iigytipusban minimalis csokkenés tapasztalhato,
legnagyobb mértékben a kozfoglalkoztatottak, kozérdeki munka teriiletén. Emelkedés
legjelentdsebb mértékben a hatdsagi bizonyitvanyok teriiletén volt.

A Hatosagi Osztaly igen hangsulyos feladatai koz¢ tartozik a bizottsdagok és a testiileti iilések
elokészitése, a jegyzOkonyv vezetés €és a dontések végrehajtasanak figyelemmel kisérése. A
feladatot 1 f6 tigyintéz6 latja el, az iilések és a dontések szamat a beszamold IV. pontja
tartalmazza.

V.2. Varosfejlesztési és Jogi Osztaly

A Virosfejlesztési és Jogi Osztalyon 8 f6 dolgozott a tavalyi év sordn a Bonyhadi Ko6zos
Onkorményzati Hivatal székhelyén, valamint 5 f6 az osztilyhoz tartozo Bataapati, Moéragy,
Mdcsény, Kisvejke kirendeltségeken.

Az osztalyhoz tartozd kirendeltségek tekintetében elmondhatd, hogy Bataapati, Mdcsény,
valamint Moragy kapcsan a Tarsadalmi Ellendrzo és Tajékoztatd Tarsulastol kapott tdimogatas
felhasznalasa és elszamolasa tobblet feladatot jelentett az elmult évben is az ligyintézok részére.

Mdécsény Kozség Onkormanyzata, valamint Bataapati Kozség Onkorményzata 100%-0s
onkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasaggal is rendelkezik Mdcsény-Ker Kft. valamint
Apati-Ker Kft. néven. A két cég lizemelteti a helyi élelmiszeriizletet a lakosok zavartalan és
megfeleld mindségili ellatasa érdekében.

Az osztalyhoz tartozé kirendeltségek mindegyikén mikodik falugondnoki szolgalat a helyi
lakosok megelégedésére.



A kirendeltségek tekintetében folyamatos a palydzati lehetdségek nyomon kovetése és
palyazatok benyujtasa, jellemzéen a Magyar Falu Program keretein beliil, ezen benyujtott
palyazatokat kiilon mellékletben mutatjuk be.

A humanpolitikai feladatok keretében ellatjuk a kozos onkormanyzati hivatal valamennyi
munkavallalojaval kapcsolatos munkajogi teenddket. Emellett az osztdly latja el az
intézmények, illetve az Onkormanyzati cégek tekintetében sziikséges vezetdi palyazatok
kiirasat.

Haziorvosi korzetek, hazi gyermekorvosi, iskola-fogorvosi, védéndi korzetek esetében a
humanpolitikai ligyintéz6 gondoskodik a feladat-ellatasi szerz6dés megkotésérol,
moédositasarol, mikodési engedéllyel, finanszirozasi szerzddéssel kapcsolatos feladatok
ellatasarol, a korzethez valo csatlakozassal, NEAK-finanszirozassal kapcsolatos teendokrol.

A Tidrsuldssal kapcsolatos feladatok ellatasa a Volgységi Onkormanyzatok Tarsulésa, mint
intézményfenntarto tarsulas altal ellatott feladatkoroket takarja.

A Volgységi Onkorméanyzatok Tarsuldsa, mint intézményfenntartd tarsulas hét éve harom
tagcsoportban — a 25 tagonkormanyzat egyedi igényeit figyelembe véve - latja el a tarsulasi
megallapodasban rogzitett feladatait.

A tavalyi évben a Tarsulasi Tanacs hat alkalommal — Moragyon, Tevelen, Cikon, Bataapatiban
¢s két alkalommal Bonyhadon - iilésezett. Tavaly 33 irasbeli eldterjesztés késziilt, és 36
hatarozat sziiletett. A tandcstagok részvételi aranya az iiléseken: 19,5 f6 volt atlagosan. A
hatarozatban megjelolt hataridok teljesiiltek.

Tagok1 csoportban 25 telepiilés vett részt. Az igyintézés szempontjabol feladat a tanacsiilések
helyszinének, idOpontjanak szervezése, biztositasa, eldterjesztések irdsa, a 25 telepiilési
képviselo-testiilet tarsuldsra vonatkozo elOterjesztésekkel torténd elldtasa, a hatdrozatok
nyilvantartdsa, a tandcsiilések jegyzOkonyvezése, hatarozat-kivonatok kiadmdanyozasa, és a
tarsulasi kozfeladatok ellatdsaval kapcsolatos szervezés, iratkezelés, banki, kincstari és
kormanyhivatali ligyintézés.

A Tarsulasi Tandcs a 8/2022. (I 18.) VOTth. hatérozataban dontétt arrol, hogy a Tdrsuldsi
kézmiivelddési palydzatot a 7/2022. (11.18.) VOTth. koltségvetési hatarozat pénziigyi tartalék
terhére kiirja. A felhivast a 34/2021. (X1.26.) VOTth. tanacshatérozatban elfogadott Tdrsuldsi
kozmiivelodeési palyadzat keretfelosztasi szabalyzata szerinti céllal és tartalommal tette kozzé. A
palyazati felhivasra 19 telepiilésrdl 28 db palyazat érkezett be dsszesen 2.699 eFt tdmogatasi
igénnyel, hat telepiilésrél nem érkezett palyazat. A keretfelosztasi szabalyzat szerint elutasitott
palyazat nem volt, a 3.000 eFt keretbdl a 28 palyazd 2.400 eFt tdmogatast nyert. A
keretfelosztasrol a tanacs a 10/2022. (IV.08.) VOTth. hatarozatban dontétt. A 28 palyazati
tdmogatasi szerz6dés elszdmolasa a hianypotlasokat kovetden lezarult.

A tavalyi évben 13 megrendelés érkezett a Tarsuldsi rendezvénysdatorra. A megrendeldk és a
szallitd6 Bonycom Nkft. kozotti igyintézést a tarsulasi ligyintézd végezte, a bérlések rendben
zajlottak.

A VOT kezdeményezésére 2015. november 12-én létrehozott és miikodtetett Volgységi
Ertéktar Bizottsag (VEB) 2022. december 5-én 3 nemzeti érték bejegyzését kezdeményezte.
Jelen pillanatban a Vélgységi Tajegysegi Ertéktarban 95 érték szerepel. 2022. jinius 17-én a
Tolna Megyei Ertékar Bizottsag Erték-dijat adoméanyozott munkéja elismeréséért a Volgységi
Ertéktar Bizottsdg szamara.



A 2014-ben létrehozott Bonyhddi Telepiilési Ertéktar Bizottsdg (BTEB) mitkodése 2022. évben
a jogszabalyi elSirasoknak megfelelt. A BTEB 2022. december 5-én iilésezett, négy hatrozatot
hozott, és harom nemzeti értéket vett fel a telepiilési értéktarba. A bonyhadi értéktar jelenleg
85 nemzeti értéket tartalmaz.

Tagok?2 csoportban 21 telepiilés vett részt. A feladatellatast ebben a tagcsoportban: a kdzponti
haziorvosi ligyelet, azaz az egészségiigyi alapellatas egylittes szervezése (20 telepiilés), a belsod
ellendrzés (20 telepiilés), a Volgységi hirlevél megjelentetése (16 telepiilés) és a
fogyatékossaggal egyiitt ¢16k nappali ellatasa (21 telepiilés) jelenti.

A kozponti haziorvosi tigyelet a varos tulajdondban levé Ablonczy-hazban mikodik. 2016-t61
a telepiilések lakossagaranyos hozzajarulast fizetnek a feladatellato BZS Bt-nek. A tarsulasi
tanacs a 24/2021. (IX.26.) hatdrozatban fogadta el az 50 Ft/lakos/ho hozzajaruldsi 0sszeget,
amely az el6z6 évhez (44 Ft/lakos/ho) képest 13,68 %-os emelést jelentett. A 2022. évben a
hozzéjarulas dijat az érintett 20 tagonkormanyzat befizette a BZS BT-nek. A tarsulds
iigyintézdje koordinalja a befizetések, a hatarozatok, valamint az éves beszamolok megkiildését
a tagonkormanyzatok, a feladatellatd és a tanacs kozott. A telepiilések kiilon-kiilon allnak
szerzOdésben a feladatellatoval.

A belso ellenorzeési feladatokat 20 telepiilés latja el a tarsulason keresztiil. Ezt a feladatot
véllalkozasi szerz8dés keretében a dr. Kosané Hetesi I1diko képviselte Gold Idea Kft. latja el a
tandcs 26/2021. (X1.26) VOTth. hatarozata értelmében.

A Volgységi hirlevél 2022-ben — a tervezetteknek megfeleléen- 6t alkalommal, marcius, junius,
augusztus, szeptember, december honapokban jelent meg. Az Ujsag szerkesztésére, nyomdai
munkdkra, keresztrejtvény készitésre, az arajanlatok bekérését, a vallalkozasi szerzddések
elokészitését a tarsulas ligyintézoje végezte.

Fogyatékossaggal egyiitt élok nappali elldatasa, az ,Egyiitt 1 masért” Nappali Intézmény
hirtelen megemelkedett energiaszamlainak rendezésére, a mikodés zavartalan biztositasara a
tarsulasi tanacs a 11/2022. (IV.08.) hatarozatban dontott az intézmény egyszeri 500.000,-
forintos muikodési tamogatasardl, amely tamogatassal az intézmény elszamolt. Az
intézményben az ellatottak szdma 2021-ben: 24 {6, ami megegyezik az engedélyezett
létszammal. Az ellatottak atlagéletkora: 33,9 év.

Tagok3 csoportban 25 telepiilési Onkormanyzat jogszabalyban eldirt csalad és
gyermekvédelmi, valamint idésellatasi kdzfeladatokat 14t el a VOT fenntartasaban miikodd
Bonyhadi Gondozasi Kozponton (BGKP) keresztiil. Az ellatott kozfeladatok szdma ebben a
tagcsoportban: 16. Az intézmény fenntartoval kapcsolatos ligyintézését, tovabba a hatdsagi
vonatkozast ligyintézést a tarsulds tligyintézdje az intézményvezetdvel és a szakhatosagokkal
egyeztetve végzi.

A téarsulas altal fenntartott intézmény koltségvetését a 7/2022. (I11.18.) VOTth. tanicshatarozat
tartalmazza. Az els6 félévben az intézmény Szakmai programjat a Csalad- és gyermekjoléti
kozpont és a Csalad- ¢s gyermekjoléti szolgdlat kormédnyhivatali ellendrzését megel6zden és
azt kovetden is modositotta a fenntarté a 17/2022. (V.31.), 22/2022. (IX.09.) és 34/2022.
(XI1.13.) hatarozatokkal.

A padlyazati feladatokat Bonyhad varos tekintetében a Varosfejlesztési és Jogi osztaly
bonyolitja, mig a k6zds hivatalhoz tartozo telepiiléseken - tobbségében - a jegyz6i megbizottak
vesznek részt ezen feladatok ellatdsaban. Bonyhdd varos 2022. évi palyazatait a beszamolo6 1.
szamu, a kozségek elmult évi palyazatait a beszamold 2. szamu mellékletét képezo tablazatban
szerepeltetjiik. Bonyhad varos elmult évi kozbeszerzéseirdl kiilon elbterjesztés keretében
szamolunk be. Az osztily tekintetében a legjelentdsebb feladat azon tul, hogy sikeresen
zaruljanak a még nem zarult el6z6 fejlesztési ciklus palyazatai, hogy megfelelden fel tudjunk
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késziilni a kovetkezd unios ciklus fejlesztési lehetdségeire, és azokat maximalisan ki tudjuk
hasznélni.

Ugyiratkezelés: az iktatasi, ligyiratkezelési feladatok ellatasa az ASP szoftver alkalmazasaval
torténik a kozos hivatal valamennyi kirendeltségén. Az ASP rendszer a helyi 6nkormanyzatok
feladatellatasat tdmogatd rendszer, amely tartalmazza az Onkormanyzati gazdalkodast, az
ingatlanvagyon-nyilvantartast, a helyi adoztatast, ipari és kereskedelmi igazgatast, iratkezelést
tdmogatod integralt szakrendszereket, a szakrendszeri szolgdltatdsokat Osszefogd és azok
menedzsmentjét biztositd keretrendszert, valamint az iigyfélszolgalati és csatlakoztatasi
koordinacids feladatokat tdmogatd rendszereket. Ezek egyiitt biztositjak az elektronikus
igyintézéshez sziikséges technoldgidkat. A folyamatos fejlesztéseknek koszonhetéen a jovoben
az lgyintézOk konnyebben tehetnek eleget az adatszolgaltatasi kotelezettségeiknek, tovabba
hozzaférhetnek a kdzponti nyilvantartasok adataihoz is.

2022. évben iktatott Gigyiratszamok

F6észamok Osszesen: 42.549 db Alszamok 0Osszesen: 63.087 db
Ebbdl

Pénziigyi Osztaly 37.171db 40.651 db
Hatosagi Osztaly 3.862 db 15.814 db
Miiszaki Osztaly 962 db 2.705 db
Varosfejlesztési €s Jogi O. 302 db 1.525db
Egyéb 252 db 2.392 db

A korabbi évek (eldzé beszamold) adataival 0sszevetve azt latjuk, hogy az iktatott tigyiratok
szama a 2021-es évhez képest jelentés mértékben, mintegy 82%-kal emelkedett. Fenti szamok
a kirendeltségeken iktatott ligyiratokat nem tartalmazzak, arrél az aldbbiakban szamolok be.

2022. évben a Kirendeltségeken iktatott ligyiratszamok

Fészamok Gsszesen: 4.893 db Alszamok 6sszesen: 13.904 db
Ebbdl

Bataapati 610 db 2.278 db
Bonyhadvarasd 284 db 1.062 db
Graboc 322 db 1.224 db
Izmény 503 db 1.225db
Kisdorog 450 db 1.995 db
Kisvejke 599 db 1.788 db
Moragy 988 db 1.655 db
Mdcsény 310 db 816 db
Varalja 827 db 1.861 db

Az osztdly munkatirsai latjdAk el a Bonyhadi Német Onkormanyzat, valamint Roma
Onkormanyzat munkaszervezeti feladatait is, melybdl a legjelentésebb feladat a nemzetiségi
onkormanyzatok képviseld-testiileti tiléseinek eldkészitése, dontéseinek végrehajtasa.
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Az informatikai feladatokat vallalkozoi szerz6dés keretében lattatjuk el. Az elmult néhany év
bizonyitotta a rendszer mikodoképességét. Tekintettel arra, hogy ebben a formaban is
biztonsaggal ellathaté a feladat, a hivatal szamara megtakaritast eredményez, hossza tavon is
ebben a konstrukcioban érdemes gondolkodni.

V.3. Miiszaki Osztaly

A miszaki osztaly feladata igen sokrétli, egyrészrél hatdsagi feladatokat lat el, masrészrol
varosiizemeltetési, vagyongazdalkodasi, beruhdzéasi, védelmi igazgatassal kapcsolatos,
bizonyos gondnoki, telepiilésrendezési feladatokat, valamint a kozteriilet feliigyeletet.

Hatosagi feladatok

Bonyhadon és a K&zds Onkorményzati Hivatalhoz tartozé 9 telepiilésen szakhatosagként
mukodink koézre mas szakagi hatosagok eljarasaiban, tovabbad a kornyezetvédelmi,
természetvédelmi, viziigyi és utligyi hatoésagi feladatok is ellatjuk.

Az ¢épitésiigyi hatdsagi feladatellatast 2020. marcius 1-jét kovetden a Tolna Megyei
Kormanyhivatal vette at. A munkavégzéshez egy munkaallomast és kollégat adtunk at.

A szakmai konzulticid biztositasa a telepiilésrendezési tervnek valdo megfelelés céljabol
tovabbra is feladatunk maradt.

A sokrétii és jelentdsen valtozo jogszabalyi kdrnyezet miatt fokozott figyelmet kivan az altalunk
ellatott szakteriilet, ezért nagy hangsulyt kell fektetni az el6zetes egyeztetésekre, az ligyfelek és
tervezOik t4jékoztatdsara, amit nagy szdmban igénybe is vesznek.

Telepiilésrendezési feladatok

Telepiilésrendezési ligyek, a tervek karbantartdsa, modositasa, ezek eljarasainak lefolytatdsa,
helyi értékvédelem is az osztaly feladata, a képviselo-testiilet talan ezen feladatkorrel talalkozik
a leggyakrabban.

Az osztaly munkdjdhoz kapcsolodik a varosi f6épitész feladatkore is, amelyek koziil a legtobb
kérelem telepiilésképi eljarasok - telepiilésképi vélemény, telepiilésképi bejelentés -
témakorben érkezik. A f0épitész segitésére a hattérmunkat szintén az osztaly végezi el. A vérosi
f6épitész megbizassal latja el feladatat, havonta két alkalommal tart tigyfélfogadast.

Polgarmesteri hataskor a rendeltetésvaltozas engedélyezések kore, amelyben osztalyunk
szintén kozremiikodik.

Varosiizemeltetési, beruhazasi feladatok

A varosiizemeltetési jellegli feladatok rendkiviil sokrétiiek: beruhazasok, felujitasok
elékészitése, lebonyolitasa, utiigyir hatdsagi feladatok, kozteriilet-hasznalati {ligyek, a
kozmiifejlesztés, kommunalis tligyek, zoldteriilet fenntartds, fakivagds, kartevd irtds,
jatszoterek, kozteriilet bontési ligyek, kozutkezeldi nyilatkozatok, forgalomszabalyozas, helyi
tomegkozlekedés, parkolds, behajtasi engedélyek, kozteriilet-feliigyelet, Onkormanyzati
ingatlanok, intézmények, lakasgazdalkodas, lakasok karbantartdsa, felujitasa, fejlesztések
engedélyezésének bonyolitasa.

Beruhazasaink a koltségvetésben jovahagyott, valamint a beadott €s elnyert palyazatok
tételeibdl allnak, amelyeknél a tervezéstdl a befejezésig kozremiikddiink, és folyamataban
rendszeres ellendrzéseket végziink.

Az 6nkormanyzati beruhazasok, feljitasok a VIIR (Virtudlis Interaktiv Ingatlan- nyilvantartasi
Rendszerben) keriilnek rogzitésre. A kommunikacié az onkormanyzat és a Bonycom Kft.
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kozott dokumentaltan folyik az épitési munkak soran. A rendszerben rogzitésre keriiltek az
onkormanyzati ingatlanok, feltltve minden rendelkezésre 4ll6 adattal, miszaki
dokumentacioval. (alapdokumentumok, miiszaki allapot jellemzdi, tervek, fotok, az elvégzett
karbantartdsi munkak, fejlesztések, energetika, kozmiivek).

2017-t6l ismét osztalyunk végzi a kornyezetvédelmi, természetvédelmi €s viziigyi hatosagi és
onkormanyzati ligyeket, amelyek koziil jelentds a bezart hulladékleraké utégondozasaval
kapcsolatos feladatok végzése, de ide tartoznak tobbek kozott a hulladékgazdalkodasi feladatok
IS, tovabba a kutfurasi engedélyek, szennyviztisztitd berendezések engedélyezése.

2020-tol uj feladat a hulladékradar altal megadott illegélis szemétlerakasok felszdmolasaban a
sziikséges intézkedések megtétele.

2018. tavaszatél a vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatellatds, a vagyonkataszter
vezetése, valamint a gondnoki feladatokbol a liftekkel, tlizvédelemmel, vagyonvédelemmel
kapcsolatos tligyek is kiegészitették munkakoriinket.

Ezen feladatokat Bonyhad varos teriiletén latjuk el.
A miszaki osztaly feladatait részletesen a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat tartalmazza.
Személyi feltételek

Az osztaly feladatait a 2022. év els6 felében 8 6 végezte: 1 6 a kdrnyezet-természet-viziigyi
feladatokat, 2 f6 varosiizemeltetési-, beruhazasi feladatokat, 1 f& vagyongazdalkodasi
feladatokat, 1 f6 a telepiilésrendezési feladatokat latta el, ezenkiviil 2 f6 kozteriiletfeliigyel6 és
az osztalyvezets. 2022-ben egy kollégank nyugdijba ment, igy a varosiizemeltetési- ¢€s
beruhazasi, valamint a vagyongazdalkodasi feladatokat megosztva két fovel végeztiik. 2022.
oktoberében az osztalyvezetd személyében tortént valtozas.

Koztisztviseldink rendelkeznek a munkakoriik ellatasahoz sziikséges iskolai és szakmai
végzettséggel, kotelezo és szabadon valasztott tovabbképzéseken is részt vesznek. Munkank
végzéséhez a megfeleld feltételek, munkaeszk6zok biztositottak.

A munkakapcsolat a hivatal tobbi osztalyaval jo, szdmos ligyben egymas eljarasaiban, foleg a
palyazatoknal, kozbeszerzéseknél is részfeladatokat végziink. Ezek és a nagy szdmban igénybe
vett szakmai konzultaciok az iktatott igyiratszamban nem jelennek meg.

A Bonyhadi K6zos Onkorményzati Hivatal telepiilésein felmeriild miiszaki kérdésekben,
feladatokban a telepiilések rendelkezésére allunk, segitjiik és elokészitjlik a jegyzoi feladatokat
ellato kollégaink dontéseit.

Ugyiratforgalmunk az alabbiak szerint alakult az elmult két évben:

2021 2022
f6szam alszdm f6szam alszdm
945 2967 940 2662
Osszesen 3912 Osszesen 3602

2022. évben fellebbezés egy ligyben sem érkezett, ami azt mutatja, hogy az tigyek 100 %-a elsé
fokon elintézett, az ligyintézés térvényes, az allampolgarok elfogadjak a hivatal dontéseit.

Felettes hatosagi ellenérzésiink 2022-ben a Takarnet hasznalatnal volt, a vizsgalat nem tart fel
hibat, hianyossagot, mindent rendben talaltak, munkankat a torvényesség €s a szakma szabalyai
szerint végeztik.
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V.4. Pénziigyi Osztaly

A pénziigyi osztaly feladatai két elkiiloniild teriiletet Olelnek fel, tgymint a koltségvetési
gazdalkodas, valamint az addigazgatasi feladatok. Az osztdly szervezete, 1étszdma ennek

megfelelden az alabbi:

Allashelyek szama
Osztalyvezetd 16
Koltségvetési csoport 13,75 16
Adocsoport 516

Az év soran valamennyi allashely betoltott volt.
Az osztaly szervezetében, feladatellatasaban valtozas az el6z6 évhez képest nem volt.

1. Koltségvetési csoport

A koltségvetési csoport dolgozdi a tdblazatban felsorolt Onkorményzatok, tarsuldsok,
nemzetiségi onkormanyzatok és azok koltségvetési szervei gazdalkodasaval kapcsolatos
feladatokat latjak el egyiittesen 26 gazdalkodo szervezetre vonatkozdan, melyek az alabbiak:

Bonyhad Viros Onkorményzata

Bonyhadi K6zos Onkormdanyzati Hivatal

Bonyhadi Német Onkormanyzata

Bonyhad Viros Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

Voélgységi Onkorméanyzatok Térsuldsa

Bataapati Kozség Onkormanyzata

Bétaapati Ovoda és Konyha

Tarsadalmi Ellen6érzo és Tajékoztatd Tarsulds

Bonyhadvarasd K6zség Onkormanyzata

Német Onkorményzat Bonyhadvarasd

Graboc Kozség Onkormdnyzata

Izmény Kézség Onkorményzata

Kisdorog Kdzség Onkorményzata

Kisdorogi Német Nemzetiségi Onkormanyzat

Kisvejke K6zség Onkormanyzata

Kisvejkei Német Onkorményzat

Kisvejkei Roma Onkorméanyzata

Moragy Kozség Onkorményzata

Moéragyi Ovoda

Moéragyi Német Nemzetiségi Onkormanyzat

Moragyi Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat

Mdcsény Kozség Onkormanyzata

Kozségi Onkormanyzat Varalja

Varaljai Német Nemzetiségi Onkorményzat

Viaralja Kozség és Nagymanyok Varos
Szocidlis Intézményeinek
Intézményfenntartd Tarsuldsa

Varaljai Oszikék Szocialis Intézmény

A csoport feladatait az aldbbi csoportositas szerint ismertetjiik:
o aképviseld-testiiletek dontéseinek el6készitése
o akoltségvetések végrehajtasa, gazdalkodasi feladatok
e az onkormdanyzat altal fenntartott intézmények koltségvetési gazdalkodasanak irdnyitoi

feliigyelete.

A képviseld-testiiletek dontéseinek elokészitése
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Az év elejének legfontosabb feladata a koltségvetési rendelet-tervezetek, koltségvetési
hatarozatok jogszabalyban meghatarozott hataridéig torténd elkészitése, és a képviselo-
testliletek, tarsulasi tanacsok részére a 2022. évi koltségvetés tervezeteinek benyujtasa. A
tervezetek elkésziiltek, és a dontéshozok részére a jogszabaly szerinti hatdridok szerint
benyujtasra keriiltek.

Az elfogadott koltségvetési rendeletek és hatirozatok alapjan hataridore elkésziiltek, és a
Magyar Allamkincstar Tolna Megyei Igazgatosaga részére benytjtasra keriiltek az elemi
koltségvetések.

A 2021. évi koltségvetési gazdalkodas lezarasaként valamennyi gazdalkodd szervezet
zarszamadasi rendelet-, €s hatarozat-tervezete benytjtasra keriilt.

Emellett a 2022. évi gazdalkodas I. félévi helyzetérél Bonyhad Varos Onkormanyzati
Képviselo-testiilete, valamint a Volgységi Onkorméanyzatok Tarsuldsa részére a tajékoztatd
elkésziilt. A k6z0s hivatalhoz tartozdé onkorményzatok, nemzetiségi dnkormanyzatok részére
igényeik szerint késziiltek el a gazdalkodasrol sz616 tajékoztatok.

Fentiek mellett sziikség szerint, vagy az Allamhéztartasrol sz616 térvényben rogzitett hataridék
szerint modositasra keriiltek a koltségvetési rendeletek és hatarozatok.

A koltségvetés végrehajtasa, gazdalkodasi feladatok

A testiiletek dontéseinek eldkészitésén tal a csoport 2022. évi feladatainak meghataroz6 részét
a koltségvetés végrehajtasa jelentette. Ennek keretében megtortént a szamviteli, gazdalkodasi
szabalyzatok, a kotelezettségvallalasok nyilvantartasanak aktualizaldsa, a gazdasagi események
pénzintézeti bonyolitasa, azok szamviteli rogzitése, a kimend és beérkez0 szamlak kezelése,
utalvanyok elkészitése, Nemzeti Ado- és Vamhivatal felé a bevallasok elkészitése.

A jovéahagyott eldiranyzatok terhére vallalt kotelezettségek teljesitése a kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités és utalvanyozas rendjérdl szo6lo
szabalyzatoknak megfelelden keriilt sor.

A feladatmutatok alapjan megéllapitott tdmogatdsok évkozi mddositdsdra majus és oktober
honapokban volt lehetdség. Az dnkormanyzatok részére 2022. évben jovahagyott, 4tutalt allami
hozz4jarulassal valod elszdmolasi kotelezettségnek a 2022. évi beszdmolasi kotelezettség
keretén beliil kellett eleget tenni.

A dolgozok gondoskodtak az Eurdpai Unid, valamint a hazai tdmogatassal megvaldsuld
projektek pénziigyi- szamviteli feladatair6l, az elkiilonitett bankszamlak vezetésérdl, azok
konyvelésérdl, az elszamolasok elkészitésérol.

A szamviteli munkat jellemzd 2022. évre vonatkozo statisztikai adatok az alabbiak:

e Beérkezo szallitoi szamlak 10.168
e Kimeno szamlak 7.717
e Utalvanyrendeletek: 36.788
e Pénztari: befizetések 1.483
° kifizetések 2.434
e Konyvelési tételek 134.870
e Felvitt bankszamlak 243
e Pénztarak 35

Az Onkormdnyzat dltal fenntartott intézmények koltségvetési gazddlkoddsdanak szakmai
feliigyelete
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Az intézményt fenntartd6 Onkorményzatok esetében az intézmény koltségvetésének
Osszeallitasa, gazdalkodasanak lebonyolitasa, az idészaki beszamolok elkészitése - tekintettel
arra, hogy az intézmények gazdasagi szervezettel nem rendelkeznek - a fenntartok feladatat
jelentette. Bonyhad Varos Onkorményzata intézményeinek gazdalkodasi feladatait a Gazdasagi
Ellaté Szervezet (tovabbiakban: GESZ) latja el.

Fontos feladat volt a koltségvetési intézményrendszer milkodoképességének fenntartdsa,
valamint az dnkormanyzat kotelezé feladatainak ellatasa. Mindezek figyelembevétele mellett
keriilt megtervezésre az intézmények 2022. évi koltségvetése. A testiileti dontést kdvetdn a
fenntartok gondoskodtak az intézmények elemi koltségvetésének kidolgozasardl, emellett az
éves gazdalkodasukat is folyamatosan figyelemmel kisérték.

Az intézmények szamviteli nyilvantartasainak vezetésérdl, a jelentések hataridében torténd
elkészitésérol a fenntarté dnkormanyzatok, valamint a GESZ gondoskodtak.

A koltségvetés tervezése és végrehajtasa, beszamolds vonatkozasdban tobb teriileten is
kapcsolodott az osztaly 2022. évi feladatellatisa a Magyar Allamkincstdar Tolna Megyei
Igazgatdsagahoz.

A legfontosabbak:

- a kozponti koltségvetésbol szarmazd forrasok (dllami tdmogatasok) igénybevétele a nettd
finanszirozés keretében, valamint ezen forrdsok év végi elszdmolasa,

- a feladatmutatohoz kotott allami hozzajarulasok megallapitasahoz sziikkséges mutatoszamok
atadésa a koltségvetési évet megeldzden tortént meg; év kozben modositasra majus és oktober
hénapban volt lehetdség.

- valamennyi elemi koltségvetés, 1dOkozi koltségvetési €és mérlegjelentés hataridére
megkiildésre keriilt.

A koltségvetési gazdalkodas informatikai hatterét valamennyi gazdalkodo6 szervezet esetében a
2018. év soran bevezetett ASP rendszer szolgaltatja, amelynek gazdalkodasi és irat
szakrendszere biztositotta a szamvitel egységes alkalmazasat.

2. Adocsoport

Az osztaly adocsoportja 2013. januar 1-jétd]l kezdddden a kozds onkormanyzati hivatalhoz
tartozo, alabbi telepiiléseken latja el a jegyz6 hataskorébe utalt adok, adok maodjara behajtandod
koztartozdsok megallapitasaval, nyilvantartdsaval, beszedésével, kezelésével, az informacids
szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat:

Bonyhéad Varos Onkorményzata Kisdorog Kézség Onkormanyzat
Bonyhadvarasd K6zség Onkormanyzata Kisvejke Kdzség Onkorményzata
Graboc Kozség Onkormanyzata Mécsény Kdzség Onkorméanyzata
Izmény Kozség Onkorményzata Viralja K6zség Onkormanyzata

Az addcsoport feladata:

- az Onkormanyzat koltségvetésében tervezett addbevételek biztositdsa, lehetdség szerinti
novelése.

- a kozigazgatasi hatosagi ligyintés soran a szolgaltato jelleg erdsitése, szem elbtt tartva a
jogszerliség, hatékonysag, célszeriiség kdvetelményét.

A feladatellatas az alabbi adonemekre vonatkozodan terjedt ki:
- maganszemélyek kommunalis addja

- helyi ipariizési ado
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- idegenforgalmi ado

- term6fold bérbeaddsabol szarmazé jovedelemadd

- talajterhelési dij

Egy kivételével valamennyi telepiilésen bevezetésre keriilt a maganszemélyek kommunalis
adodja, tovabba valamennyi telepiilésen a helyi ipartizési ado. Emellett az atengedett bevételek
korébe tartozo term6fold bérbeadasabol szarmazo jovedelemadod bevételeinek beszedése is a
feladatellatas korébe tartozik. Idegenforgalmi adot két telepiilés onkormanyzata vezetett be.

A feladatellatas kiemelt része az adokotelezettség megallapitasa. Ez a munkafolyamat magéba
foglalja a benyujtott bevallasok, adatbejelentések feldolgozasat, az adokotelezettséget
megallapitod, megsziintetd hatarozatok elkészitését, kézbesitését, az adoztatast érintd valtozasok
folyamatos nyomon kovetését, a befizetések konyvelését. Amennyiben az ad6zo6 elfogadja a
hatarozatban megallapitottakat, az eldirt idOben megfizeti az addjat, az adoszdmlan megjelend
befizetés konyvelésre kertil, ezzel az addigazgatasi eljaras lezarul.

Emellett el6fordult azonban olyan eset is, amikor a kotelezett nem tudta megfizetni a kirott
adot, ebben az esetben lehetdsége van részletfizetési, vagy fizetési halasztas irdnti kérelem
benytjtasara. Ezek elbirdlasandl, dontések meghozatalanal koriiltekintden kell eljarni, melynek
soran az ligyfél és az onkormanyzat szamara egyarant méltanyolhaté dontést kell hozni.

A Dbefizetést nem teljesitd addalanyok esetében a kiilonb6zdé behajtasi cselekményekre is
szlikség volt annak érdekében, hogy a hatralékok allomanyanak novekedése ne folytatodjon. E
korbe els6sorban a felszolitasokat kovetden letiltasokra, bankszamlakhoz tartozé inkasszok
benytjtasara keriilt sor.

Az addécsoport dolgozodinak feladatkdrébe tartozik tovabba az adok modjara behajtando
koztartozasok kezelése, a kimutatott kdztartozadsok behajtésa is.

2022. évben adoiigyekben az iktatott ligyiratok szama 17.039 volt, ebbdl 955 hatarozat.
Fellebbezés nem volt.

Hato6sagi bizonyitvany kiallitdsara 465 esetben kertilt sor. Birésagok megkeresésére 18 vagyoni
bizonyitvanyt, ad6zok kérelmére — palyazat, illetve hitel ligyintézés céljara — 104 addigazolast
allitottunk ki.

Emellett 343 ado- és értékbizonyitvany késziilt, részben hagyatéki eljarashoz, részben
kérelemre hitelfelvételhez, illetve végrehajtd megkeresésére.

Mivel a nyolc telepiilés iktatasat egy iktatorendszer kezeli, ezért a fenti szdmok a kozos
hivatalhoz tartoz6 telepiilések iratait is tartalmazzak.

Az adoigazgatasi feladatok ellatasar6l, valamint a 2022. pénziigyi évi adatairdl szolod
beszamolot a Képviseld-testiilet jelen testiileti iilés keretében, 6nalld napirendként targyalja.

VI.  Osszegzés

A Bonyhadi Kézos Onkormanyzati Hivatal mindennapi miikddése a 2021. februar 1-jétél
hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerint torténik. Eszerint a kollégak a Hivatal 4
osztalya valamelyikét erdsitik, és minden tarsult telepiilésiink, kirendeltségiink tartozik
valamely osztalyhoz is.

A Bonyhadi K6z6s Onkorményzati Hivatalhoz tartozé 10 telepiilésen az dnkormanyzatok
feladatellatdsa 2022. évben is folyamatosan biztositott volt, a jogszabalyoknak megfeleld,
magas szinvonall miikddést allandd célként tiiztiik magunk elé. Folyamatosan torekedtiink
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arra, hogy a képviselO-testiiletek, tarsulasok, bizottsagok, nemzetiségi Onkorményzatok,
intézmények - €s nem utolsd sorban — a lakossag igényeit kiszolgaljuk.

A 2022. év masodik felében nagy energiakat forditottunk az energiabeszerzésre, valamint a
takarékossagi intézkedések végrehajtasara. Mindkét teriileten eredményesnek itélem a
munkankat.

Koszonom kollégaimnak és az osztilyvezetoknek a beszdmold Osszedllitdsdhoz nyujtott
segitséget, €s koszOndom a polgarmesterek, elnokok és képviselok tamogatasat a hivatali
munkaban.

Kollégaim nevében kdszondm a Képviseld-testiiletek tamogatasat!

Bonyhad, 2023. marcius 22.

Filczinger Agnes
jegyz0
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